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14 —_Sao Paulo, 133 (75) Didrio Oficial Caderno Executivo - Secao I quinta-feira, 14 de setembro de 2023

Administragao Penitenciaria
GABINETE DO SECRETARIO

RESOLUGAO SAP N° 108 de 23 de agosto de 2023.

Estabelece normas para regulamentar a organizagao e o funcionamento do Prédio da Sede
Il da Secretaria da Administragcao Penitenciaria do Estado de Sao Paulo; detalha o plano de
seguranga das respectivas unidades existentes e os seus relacionamentos internos; define os
protocolos de triagem nos acessos dos Orgaos administrativos, a operacionalizagao dos
sistemas de seguranca fisica, eletrénicas e de instalagées; e, da outras providéncias.

O Secretario da Secretaria da Administragao Penitenciaria do Estado de Sao Paulo, no uso de
suas atribui¢des legais;

CONSIDERANDO as disposi¢cdes da Lei n° 8.209, de 4 de janeiro de 1993, alterada pela Lei
Complementar n°® 897, de 9 de maio de 2001; do Decreto n° 46.623, de 21 de margo de 2002, e suas
alteragdes posteriores; do Decreto n® 52.348, de 12 de novembro de 2007; das Resolugbes SAP n°® 133,
de 03 de setembro de 2021, n° 031, de 29 de margo de 2022, n° 060, de 7 de junho de 2022, e n° 118, de
29 de setembro de 2022;

CONSIDERANDO a transferéncia administrativa do Prédio localizado na Rua Libero Badaré, 600,
Centro, Sdo Paulo, da Secretaria da Seguranga Publica, para a Secretaria da Administragao
Penitenciaria, conforme Decreto n° 52.348, de 12 de novembro de 2007;

CONSIDERANDO a necessidade de aprimorar a estratégia de organizagdo e funcionamento, com o
proposito de preservagdo e manutengédo da ordem, comodidade, tranquilidade, conservagao e seguranga
do Prédio, além de salvaguardar o patriménio institucional, conforme normas estipuladas entre os
competentes Orgaos da Administragdo Publica;

CONSIDERANDO a necessidade premente de refinar os principios diretores de seguranga institucional,
com o imperioso objetivo de prevencao e obstrucdo de possiveis agbes adversas de qualquer natureza,
contra pessoal, areas restritas e comuns, instalagées, documentos, materiais e sistemas de informacgbes;

CONSIDERANDO a necessidade de se observarem os protocolos de atendimento e triagem de
publico nos acessos, bem como a operacionalizagdao dos sistemas de segurancga fisica e eletronica
de instalagdes, respeitando as condi¢des estruturais do Prédio;

CONSIDERANDO que as empresas prestadoras de servigos sao obrigadas, contratualmente, a
observarem o regimento interno, bem como a politica de seguranga da Secretaria da Administragédo
Penitenciaria;

RESOLVE:

Artigo 1° - Revogar o Regimento Interno da Sede Il, da Secretaria da Administragao
Penitenciaria, de 17 de novembro de 2015, instituido com o Despacho SAP/GS n° 1320/2015, Processo
CRSC n° 167/2015.

Artigo 2° - Esta Resolugdao define o Regimento Interno da Sede Il, da Secretaria da
Administragdao Penitenciaria, nos termos apresentados em reunido ordinaria do Conselho de
Administracdo do prédio da Sede I, ocorrida no dia 27 de julho de 2023, conforme composi¢cédo definida
com a Resolugao SAP 53, de 15-05-2023.

Artigo 3° - Esta Resolugéo entra em vigor na data de sua publicagao.



REGIMENTO INTERNO DO PREDIO DA SEDE Il DA SAP

CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Artigo 1° - O Regimento Interno do Prédio da Sede Il da Secretaria da Administragao
Penitenciaria do Estado de Sao Paulo disciplina a utilizagao do edificio, as normas para a conservagao
das estruturas, as regras de convivéncia, a fiscalizagdo do acesso e demais condutas, a aplicagdo de
adverténcias e punigdes; bem como, define o horario de funcionamento e as proibicbes e, da outras
providéncias.

Artigo 2° - As suas disposi¢des aplicam-se aos servidores da Administragdo Publica Direta e Indireta,
aos prestadores de servigos, unidades gestoras e aos visitantes.

Artigo 3° - As normas e determinagdes expressas neste regimento interno deverao ser rigorosamente
respeitadas por todos, em especial por servidores publicos, sentenciados e egressos do Sistema
Penitenciario em ressocializa¢do, prestadores de servigos, unidades gestoras, visitantes, colaboradores e
demais frequentadores, sendo as infragdes punidas de acordo com as legislagdes vigentes e as clausulas
aqui contidas.

Paragrafo unico - Para os efeitos desse Regimento Interno, considera-se:

I - Servidor Publico: quem, investido, tanto por meio de concurso publico como nomeado em
comissdo, exerce cargo, emprego ou fungao publica, mantendo vinculo de trabalho profissional na
Administracao Publica Estadual;

Il - Prestador de Servigo: pessoa fisica ou juridica contratada, com o propdsito de execugao de obra
ou prestacdo de servigo, em carater transitério e sem vinculo empregaticio com a Administracéo Publica
Estadual;

Il - Unidade Gestora: Departamento, Diviséo, Setor ou Orgao, criados ou n&o por lei, que faz parte
do organograma geral da Secretaria da Administragdo Penitenciaria e que desenvolvem seus servigos em
determinado pavimento ou area do Prédio;

IV - Visitante: pessoa fisica ou representante de pessoa juridica que, utiliza-se em carater transitério,
de qualquer area, privativa ou comum, dependéncia ou servigo prestado no prédio, mesmo que em
simples transito.

Artigo 4° - Os pavimentos, as areas restritas e comuns ou quaisquer outras dependéncias do prédio,
no todo ou em parte, destinam-se exclusivamente e estritamente as atividades desenvolvidas pela
Secretaria da Administragdo Penitenciaria e pela Fundagao "Prof. Dr. Manoel Pedro Pimentel".

Artigo 5° - Respeitando-se a estrutura do prédio, o servigo de seguranga deve ser organizado de
maneira que todos os que adentrarem as unidades controladas sejam submetidos ao crivo da seguranga.

§ 1° - O acesso ao prédio devera ser limitado, preferencialmente, a uma Unica entrada e saida.

§ 2° - A entrada e saida do Prédio, durante o horario de expediente, devem ser protegidas por
segurangas, de forma ininterrupta, com observancia da capacidade numérica do efetivo disponibilizado.

§ 3° - O acesso no qual o Servigo de Seguranca n&o puder exercer o devido controle permanecera
restrito, sob autorizagdo da Comissdo de Administragdo do Prédio da Sede |l para utilizagao previamente
agendada e justificada.

Artigo 6° - Todos os Servidores, sob pena de apuragdo de responsabilidade funcional, bem como
prestadores de servigos, terceirizados e colaboradores, deveréo portar o cartdo de identificagao (cracha)
na altura do peito, de forma visivel, quando da entrada e saida do prédio, em sua unidade de trabalho e
nas demais dependéncias do Prédio.



CAPITULO I
DO HORARIO DE FUNCIONAMENTO

Artigo 7° - O horario de utilizagdo do prédio fica assim estabelecido:

| - Para o publico interno: nos dias Uteis, de segunda a sexta- -feira, das 6 (seis) horas as 21 (vinte e
uma) horas;

Il - Para o publico externo, nos dias uteis, de segunda a sexta-feira, das 7 (sete) horas as 18 (dezoito)
horas.

§ 1° - Os horarios previstos nos incisos deste artigo, poderao sofrer alteragbes, em razdo de evento
ou situagao extraordinaria.

§ 2° - No horario nao abrangido pelo inciso | deste artigo o acesso aos pavimentos e demais areas do
prédio é restrito ao servigo de seguranca, presidente e membros da Comissao de Administragao.

§ 3° Excepcionalmente, mediante comunicagdo prévia a Comissdo de Administragdo com até 24
(vinte e quatro) horas de antecedéncia e devida autorizagdo formal, nas seguintes situagbes: | -
Necessidade de prestacdo de servigos, manutencdes, obras ou reformas; Il — Acesso de servidor.

§ 4° - Qualquer notificagdo extraordinaria referente a rotina das atividades ou fluxo de pessoas no
prédio, descritas nos incisos | e Il, deverao, ainda, ser expressamente comunicadas ao Gestor do Servigo
de Seguranga para que seja repassado ao responsavel pela seguranca.

§ 5° - Fica vedado o acesso de servidores e prestadores de servigos no prédio, em datas e horarios
sem expediente, sem a prévia comunicagdo a Comissdo de Administragdo, conforme descrito no § 3°

deste artigo.

CAPITULO Il
DOS DEVERES E DAS PROIBIGOES

SEGAO |
DOS DEVERES

Artigo 8° - Constituem deveres dos servidores, prestadores de servigo, visitantes, colaboradores e
demais frequentadores do prédio:

| - Zelar e fazer zelar pela integridade material do prédio, bem como contribuir para a manutengao e
melhoramento de interesse geral;

Il - Manter as portas fechadas dos Departamentos;

lll - ndo obstruir as entradas dos halls, passagens, corredores, escadas, elevadores e todas as
demais partes comuns do prédio;

IV - Cumprir e fazer cumprir este Regimento Interno, levando ao conhecimento do responsavel,
qualquer possivel irregularidade observada, com vistas a primeira analise e, em sendo o caso, a adogéo
das medidas cabiveis;

V - Manter sempre fechadas as portas corta-fogo e, em hipétese alguma, as obstruir, mesmo que por
um curto espago de tempo;

VI - Utilizar racionalmente recursos como agua e energia evitando desperdicios e colaborando com
programas internos de preservacao ambiental e responsabilidade social.

Artigo 9° - As entradas e saidas de mudangas, bem como de grandes volumes de materiais, moveis
e outros deverao ser feitas mediante autorizagao do respectivo Gestor e comunicado conforme artigo 5°.

Artigo 10° - Em caso de falta prolongada de energia, os servidores deverdo ficar atentos a eventuais
pessoas presas nos carros dos elevadores. E, caso positivo, comunicando-se ao responsavel pelo servigo
de segurancga e ao respectivo gestor do contrato.

SECAOIII
DAS PROIBICOES

Artigo 11 - Constituem proibigdes aos servidores, prestadores de servigo, visitantes, colaboradores e
demais frequentadores do prédio:
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| - Alterar a parte externa do Prédio com cores ou tonalidades diversas ou com instalacdo de objetos
nas janelas, que possam prejudicar a estética, iluminagéo e ventilagdo dos ambientes;

Il - Colocar letreiros, placas, cartazes, decalques nos vidros ou outros elementos visuais na parte
externa do Prédio ou nas dependéncias de uso comum;

lll - langar quaisquer objetos ou liquidos para fora do prédio, areas ou patios internos, assim como
cuspir, lancar papéis, cinzas, pontas de cigarro ou qualquer outro residuo pelas janelas, corredores, areas
ou locais;

IV - Jogar no vaso sanitario, pia e tanque, objetos ou residuos que possam causar o seu entupimento;

V - Guardar ou depositar material explosivo, inflamavel ou agente quimico corrosivo, em qualquer
dependéncia do Prédio;

VI - Remover ou mover, em qualquer hipétese, os equipamentos de seguranga contra incéndio do
prédio, salvo para recarga ou manutengao;

VIl - sobrecarregar a estrutura das lajes do Prédio, com peso por metro quadrado superior ao
permitido tecnicamente, bem como qualquer modificagdo na alvenaria ou estrutura, sem que antes seja
avaliada pelo corpo técnico de engenharia, que se responsabilizem formalmente;

VIII - fumar nas dependéncias do prédio, ainda que em areas abertas como cobertura e varandas;

IX - Manusear, sem autorizagdo, os equipamentos e instalagdes localizados nas salas de rack e
quadros de energia;

X - Estocar mesmo que em regime provisorio, equipamentos e produtos em geral nas dependéncias
das salas de rack, sala do ar-condicionado e sala do quadro de energia elétrica;

Xl - usar aparelhos sonoros, sem fone de ouvido.

XII - ingressar utilizando capacete de motocicleta.

XIlI - instalar toldos na fachada do prédio.

] CAPITULO IV ]
DAS AREAS DE USO COMUM E DE USO RESTRITO DO PREDIO

Artigo 12 - O Prédio é composto por:

| - areas de uso comum;

Il - areas de uso restrito.

] SEGAO |
DAS AREAS DE USO COMUM

Artigo 13 - As areas destinadas ao uso comum, além das estabelecidas em lei, sdo as seguintes:

| - Portaria;

Il - sanitarios e vestiarios;

lll - circulagdo interna;

IV - Escada de seguranca.

§ 1° - As areas de uso comum serao utilizadas pelos servidores, prestadores de servigo e visitantes.

§ 2° - Considera-se area de uso comum segregada por género apenas 0s sanitarios e vestiarios
devidamente sinalizados, exceto para execugao dos servicos de manutencdo predial e limpeza, desde
que, comunicados e sinalizados.

§ 3° - Exceto os sanitarios e vestiarios, todas as areas de uso comum terdo monitoramento e
vigilancia eletronica através de Circuito Fechado de TV.

Artigo 14 - O servigo de portaria compreendera, além de outras obrigagdes previstas em contrato de
prestacao de servico préprio, o abaixo descrito:

| - a identificag@o e o controle de acesso dos visitantes e prestadores de servigo ao prédio;

Il - A confirmagdo prévia da visita junto ao 6rgao ou setor responsavel antes de liberar o visitante ao
respectivo local;



lll - ndo entregar chaves, objetos ou pacotes de servidores a terceiros sem autorizagao.
, SEGAOII
DAS AREAS DE USO RESTRITO

Artigo 15 - As areas destinadas ao uso restrito classificam-se pelo uso e, além das estabelecidas em
lei, sdo as seguintes:

I - O auditdrio, localizado no 3° (terceiro) pavimento;
Il - As dependéncias das Unidades Gestoras, conforme Resolugcdo prépria do Secretario da
Administracédo Penitenciaria;
lll - as salas de depdsitos das prestadoras de servigos:
a) servigo de seguranga, localizada no 1° (primeiro) subsolo;
b) servico de manutengao, localizada nos 1° (primeiro) e 2° (segundo) subsolos;
¢) servigo de limpeza, localizada no 1° (primeiro) subsolo;
IV - Os elevadores:
a) para transporte de pessoas, identificados como carros de nimeros 01 (um), 02 (dois) e 03 (trés);
b) para transporte de pessoas e cargas, identificado como carro de numero 04 (quatro);
V - As areas técnicas:
a) sala de som do auditdrio;
b) reservatérios de dgua e casas de bombas de agua potavel e de incéndio;
c¢) shafts que sdo aberturas verticais na alvenaria por onde passam as tubulagdes;
d) cabine primaria de entrada da energia elétrica;
e) Quadro Geral de Baixa Tensao da energia elétrica (QGBT);
f) Quadro de Distribuicdo de Circuitos Elétricos — cubiculos de QDCE;
g) cubiculo do gerador;
h) torres de resfriamento de dgua do sistema central do ar-condicionado;
i) cubiculos de condensadoras e Quadro Distribuidor dos Circuitos (QDC) do ar-condicionado;
j) casa de maquinas dos elevadores;
I) caixas corridas dos elevadores;
m) topo de cabine dos elevadores;
n) cobertura do prédio.
SEGCAO 1L
DO AUDITORIO

Artigo 16 - O auditorio é destinado a realizacdo de eventos e demais atividades promovidas pelas
unidades gestoras, como por exemplo, cursos, oficinas, seminarios, palestras, apresentagao de trabalhos
técnicos, administrativos, artisticos, culturais e reunidées técnicas.

Artigo 17 - O uso do auditério, visando a conservagdao do patriménio publico e a otimizagdo do
espaco, deve ocorrer em conformidade com as diretrizes aqui estabelecidas.

Artigo 18 - A Comissdo de Administragao do Prédio da Sede Il indicara periodicamente a unidade
gestora responsavel pelas incumbéncias em relagdo ao auditério.

Paragrafo unico - Cabera a unidade indicada:

I - O controle para a sua utilizagao;

Il - A gestdo do auditério e do seu respectivo hall;

lll - zelar pelo anfiteatro e pelos patriménios e demais bens que o guarnecem;

IV - Administrar e coordenar o uso;

V - Organizar e manter a agenda dos eventos;

VI - Afixar na porta de entrada informacgdes referentes a capacidade maxima de pessoas permitida;
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VIl - emitir direito de utilizagdo provisério as Unidades Gestoras, mediante solicitacdo formal de
agendamento.

Artigo 19 - Para o agendamento, devem ser observados os seguintes procedimentos:

I - A solicitagdo deve ser feita com antecedéncia minima de 05 (cinco) dias Uteis da data do evento;

Il - No caso de cancelamento de reserva, este devera ser expressamente informado, em até 24 (vinte
e quatro) horas antes da data agendada para o evento;

lll - os equipamentos instalados no auditério deverao ser testados previamente pelo solicitante, na
presenga de um representante do 6rgao gestor, devendo o solicitante designar servidor com conhecimento
técnico para uso dos equipamentos de som, iluminacgao, video e informatica;

IV - Na hipdtese de uso de equipamento préprio no evento, este devera ser descrito no pedido de
reserva do Auditorio;

V - O solicitante devera ocupar o auditério na data e horario, que realizar a reserva;

VI - O solicitante fica responsavel, enquanto estiver fazendo uso do auditério, por todo e qualquer
equipamento disponibilizado no local;

VIl - imediatamente apds o uso do auditério, o solicitante devera devolver a chave do local, mediante
conferéncia; ndo sendo permitida sua retencéo;

VIII - ao término da programacéo, o solicitante devera providenciar a imediata retirada dos materiais e
equipamentos proprios de que tenha feito uso nas dependéncias do auditério, bem como desligando todos
os aparelhos eletroeletrénicos;

IX - O solicitante é responsavel pelo desligamento de todos os equipamentos fixos do auditério, bem
como retirada de pilhas dos microfones e retragédo da tela de projecgéo;

X - Todo e qualquer equipamento, mobiliario ou itens relacionados que foram retirados dos seus
respectivos lugares deverao ao final do evento ser recolocados no seu lugar de origem;

Xl - ndo é permitido ingerir alimentos ou bebidas no interior do auditério, salvo garrafa individual
contendo agua;

Xll - todo e qualquer dano ocorrido durante o uso do auditério, assim como extravio ou
desaparecimento de materiais e/ou equipamentos, constitui responsabilidade do solicitante comunicar ao
orgao Gestor, que controla o uso do auditério, imediatamente apds o encerramento do evento, quanto ao
ocorrido para que possa ser adotada providéncia para o registro do dano e a identificagdo dos
responsaveis, para adogao das medidas cabiveis, nos termos da legislagao vigente;

XIlll - o funcionamento do auditério se dara nos dias Uteis, em regra, no horario compreendido entre as
08 (oito) horas as 17 (dezessete) horas e 30 (trinta) minutos;

XIV - o 6rgao gestor é responsavel pela entrega do espago limpo para uso do solicitante;

XV - é vedado afixar cartazes, folhetos nas paredes do auditério.

Paragrafo unico - A Secretaria da Administragao Penitenciaria ndo se responsabilizara por materiais
e/ou equipamentos do solicitante ou dos participantes do evento deixados no auditério.

Artigo 20 - Os casos omissos deverao ser resolvidos junto a Comissdo de Administracao.
i SECAO IV
DAS DEPENDENCIAS DAS UNIDADES GESTORAS

Artigo 21 - As areas das Unidades Gestoras s&o de uso restrito de seus servidores e tem horarios de
funcionamento de acordo com as suas necessidades e determinados pelos respectivos Gestores,
respeitando os limites previstos nos incisos do artigo 7° deste Regimento Interno.

§ 1° - Os servidores das Unidades Gestoras poderédo receber visitantes, com autorizagdo verbal
comunicada a Seguranga Patrimonial, em dias Uteis de segunda a sexta feira entre as 06 (seis) horas as
21 (vinte e uma) horas, com acompanhamento.

§ 2° - As Unidades Gestoras poderao, extraordinariamente, receber servicos de manutengéo predial
ou obras de reforma, mediante autorizagdes formais e expressas para o acesso ao prédio, contendo
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identificacdo das pessoas e locais onde serao desenvolvidos os servigcos, as quais serdo emitidas pelos
Dirigentes das Unidades Gestoras interessadas e notificadas ao responsavel pela vigilancia patrimonial e
ao Presidente da Comissdo de Administragdo, com ao menos 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia,
exceto nos casos de urgéncia e emergéncia.
SECAOV
DAS SALAS DOS PRESTADORES DE SERVICOS

Artigo 22 - As éareas destinadas aos colaboradores das prestadoras s&o de uso restrito aos
funcionarios e gestores das respectivas empresas e tem como objetivo destinar local para reunides,
armarios multiuso ou roupeiros e almoxarifado.

Paragrafo unico - Estas areas concedidas pela Comissdo de Administragdo Predial serdo
disponibilizadas periodicamente e eventualmente alteradas de acordo com a necessidade, nos dias Uteis
de segunda e sexta-feira das 06 (seis) horas as 22 (vinte e duas) horas, podendo tal concessao ser
revogada a qualquer tempo.

SECAO VI
DOS ELEVADORES
Artigo 23 - As areas dos elevadores sdao de uso restrito ao transporte de pessoas respeitando a
preferéncia a idosos, gestantes e portadores de necessidades especiais.

Artigo 24 - Admitir-se-a o uso de um dos elevadores em funcionamento para o transporte de cargas,
utilizando a protegdo com acolchoados e de regras que evitem danos ao revestimento e ao funcionamento
dos elevadores.

§ 1° - sera utilizado preferencialmente o carro niumero quatro, entretanto este carro dara preferéncia
ao transporte de pessoas no horario de maior fluxo de pessoas, que para efeitos deste regulamento
considera-se:

| - Inicio do expediente, periodo compreendido entre as 07 (sete) horas e 30 (trinta) minutos as 09
(nove) horas;

Il - Horario de almogo, periodo compreendido entre as 12 (doze) horas as 14 (quatorze) horas; Il —
Fim do expediente, periodo compreendido entre as 16 (dezesseis) horas e 30 (trinta) minutos as 17
(dezessete) horas e 30 (trinta) minutos.

§ 2° - Caso o carro de numero 04 (quatro) apresentar defeito, utilizar-se-a, preferencialmente, o carro
de numero 03 (trés) para o transporte de carga e assim consecutivamente.

Artigo 25 - Os elevadores deverao transportar somente cargas ou limite maximo de passageiros, que
nao excedam o peso permitido e expresso nas cabines.

Artigo 26 - Todo elevador sera monitorado por vigilancia eletrébnica denominada Circuito Fechado de
TV (CFTV) e, caso seja detectado o mau uso ou o uso inadequado, o Gestor do Contrato do Servigo de
Manutengao dos Elevadores, o Corpo Funcional do Servigo de Seguranga Contratada e ou o respectivo
Gestor, deverdo comunicar o ocorrido a Comissao de Administragdo, para a adogdo das providéncias
pertinentes.

Artigo 27 - O horario de utilizagdo dos elevadores, para o transporte de passageiros, observar-se-a o
horario descrito nos incisos do artigo 7°, deste Regimento Interno.

Artigo 28 - Para a afixagdo de cartazes e/ou documentos de orientagdo nos suportes de fixagdes
existentes nos elevadores, faz-se necessario a sua autorizacdo, por intermédio de assinatura do
Presidente da Comisséo de Administragcao na respectiva documentacao.

Artigo 29 - Para a operagao dos elevadores também deverao ser cumpridas as seguintes regras:
| - As criancas deverao estar sempre acompanhadas de adultos;

ll- Em caso de incéndio, em hipdtese alguma, deverdo ser utilizados quaisquer dos carros dos
elevadores;



lll - as portas ndo devem ser abertas antes da chegada do elevador ao andar de parada;
IV - Antes de adentrar ao elevador verificar se a cabine esta no local;

V - Dar preferéncia ao desembarque.

VI - Nao impedir o transito do elevador, mantendo a porta aberta, mesmo por pouco tempo.

) SECAO vil
DAS AREAS TECNICAS

Artigo 30 - As Areas Técnicas sdo de uso restrito aos técnicos da respectiva especialidade, quer
sejam servidores, funcionarios de empresa contratada para prestagdo de servigo especializado,
supervisores, especialistas, assessores e assistentes técnicos, convidados ou contratados com objetivos
especificos e controlados.

Paragrafo unico - Somente sera permitido o mencionado acesso, com acompanhamento de servidor
da area técnica.

Artigo 31 - A execugdo de trabalhos técnicos de inspegdo, manutengdo preventiva e manutengao
corretiva atendera o especificado nos contratos de prestagao de servigos, que podera exceder o horario de
atendimento ao publico externo (07h00m as 18h00m), com notificagdo ao responsavel pela seguranga.

Artigo 32 - Os servigos técnicos que causem interrupgao de fornecimento de energia, agua, conexao
a internet, comunicagéo telefénica, ar-condicionado, escoamento de esgoto sanitario, funcionamento de
elevadores, entre outros, deverdo ser efetuados por manutengdes programadas e com autorizagdo da
Comissao de Administragcdo, que providenciara a comunicagao prévia as areas que sofrerdo a interrupgao.

Artigo 33 - O uso da cobertura localizada no 20° (vigésimo) pavimento devera:

| - Ser restrito para o acondicionamento de equipamentos e elementos constitutivos, observados os
critérios de seguranca;

Il - Conter o transito somente de pessoas expressamente autorizadas.

Paragrafo unico - Toda e qualquer eventualidade que ocorra no recinto da cobertura do edificio
devera ser notificado imediatamente ao Presidente da Comissdo de Administracao.

) CAPITULOV ]
DA COMISSAO DE ADMINISTRACAO DO PREDIO

Artigo 34 - A Comissao de Administragdo, representada pelo(a) seu(sua) Presidente, obedecera e
fara obedecer as diretrizes de funcionamento do prédio, em conformidade com a legislacdo em vigor e a
este Regimento Interno.

§1° - Em caso de necessidade e apds deliberagdo em reunido ordinaria ou extraordinaria da
Comissao de Administragdo sera providenciado o encaminhamento da irregularidade que tomar
conhecimento ou que demande providéncia a respectiva Unidade Gestora ou Chefia de Gabinete da
Pasta.

§2° - A Comissdo de Administragdo sera composta por um representante e um substituto, por
Unidade Gestora instalada no prédio.

§3° - O Presidente da Comissédo de Administracédo sera designado pelo Secretario da Pasta.

Artigo 35 - O Presidente da Comissdo de Administragcdo, observando-se este Regimento, fica
autorizado a tomar todas as providéncias cabiveis dentro de suas atribuigdes, especialmente quando
houver a necessidade de resolugao e/ou deliberagdo sobre assunto de natureza urgente a respeito do
Prédio Il da SAP.

CAPIiTULO VI
DAS UNIDADES GESTORAS

Artigo 36 - As Unidades Gestoras serdo instaladas no prédio, por determinagdo do Secretario da
Administragao Penitenciaria, conforme Resolugéo propria.

Artigo 37 - As Unidades Gestoras & garantido o uso restrito de suas correspondentes areas.
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Paragrafo unico - Os gestores poderdo informar e comunicar fatos, formular queixas, sugestdes e
encaminhar documentos pertinentes ao Presidente da Comissao de Administracio.

Artigo 38 - As Unidades Gestoras acompanhardo com diligéncia, os servigos de operagao,
manutencao, limpeza, recolhimento de lixo e conservagéo das areas sob sua responsabilidade.

Artigo 39 - E vedado as Unidades Gestoras e aos seus integrantes:

| - Realizar obras que afetem ou prejudiquem a solidez e a seguranga da edificagdo, modificar a
arquitetura da fachada, mudar sistema de infraestrutura predial do edificio, salvo por relatério técnico
realizado, mediante responsabilidade do Departamento de Engenharia da Pasta e aprovado pela
Comissao de Administragao;

Il - Violar o siléncio, perturbar a ordem com vizinhos, manter atividades incompativeis com a decéncia
e a boa ordem do edificio;

lll - atirar papéis, pontas de cigarro e detritos nas partes ou coisas nas areas de uso comum;

IV - Usar objeto, instalagado, material ou substancia téxica, inflamavel, odorifera, suscetivel de afetar a
saude da populagéo geral do edificio;

V - Transportar cargas e bagagens em elevadores nao destinados ao transporte de carga ou com
excesso de peso permitido.

VI - Fechar terragos, areas comuns ou areas técnicas sem parecer técnico do Departamento de
Engenharia da Pasta e autorizagdo da Comissao de Administragao;

VIl - promover limpeza ou qualquer outra agdo nas areas restritas prejudicando as areas de uso
comum;

VIII - transportar cargas fora dos horarios estipulados, ressalvados os casos de for¢a maior, sendo
igualmente vedada a permanéncia de materiais nas areas de uso comum;

IX - Desrespeitar os limites de sobrecarga de peso nas areas de uso restrito de sua responsabilidade;
X - Ingressar em areas técnicas sem acompanhamento dos técnicos ou sem permissao;
Xl - fumar nas dependéncias do Prédio.

CAPITULO VI
DAS OBRAS E SERVIGOS

Artigo 40 - A contratagdo de obras e ou servigos para inspegdo, manutengdo e reparos do prédio
sera efetuada por uma ou mais Unidades Gestoras que administrardo os recursos publicos destinados a
suprir as demandas do edificio.

Artigo 41 - O Nucleo Regional de Engenharia e Manutengao VI, subordinado ao Departamento de
Engenharia da Sede |, devera prestar os servicos de apoio necessarios, em especial quanto as
elaboragdes de projetos basicos e termos de referéncias, com vistas as futuras deflagragdes licitatorias e
posteriores contratacdes.

Artigo 42 - A execugao de obras nas unidades gestoras poderédo ser executadas em horarios entre as
20 (vinte) horas e as 06 (seis) horas, bem como em sabados, domingos e feriados, desde que respeitados
eventuais limites estabelecidos pela legislacdo, devidamente autorizados pelos Dirigentes das Unidades
Gestoras e ocorra a notificagao ao responsavel pela Vigilancia Patrimonial e a Comissdo de Administragao
por intermédio de seu Presidente.

Artigo 43 - Os transportes horizontais e verticais dos materiais destinados a execugédo das obras,
bem como colocacdo em cacambas para colocagdo de entulhos, serdo executados com cuidados
especiais nos elevadores e escada de seguranga e em acordo com a legislagdo da Prefeitura Municipal de
S&o Paulo.

Artigo 44 - Sera de total responsabilidade das empresas executoras das reformas e obras, a
seguranga de seus funcionarios e das instalagdes, podendo a Comissdo de Administragdo recomendar a
interrupcéo de quaisquer atos e ou atividades consideradas inseguras.
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Artigo 45 - Podera a Comissdo de Administragdo definir ou modificar as cores das paredes,
corrimaos da escada de seguranga, portas corta fogo, tipos de revestimentos de paredes, forros, tipos de
revestimentos de piso, tipos de divisorias, luminarias, entretanto devera manter-se um padrdo uniforme e
equilibrado para todo o edificio.

CAPITULO VIII
DA MOVIMENTAGAO DE MALOTES, ENCOMENDAS E MATERIAIS

Artigo 46 - Os servigcos de portaria poderdo receber e entregar correspondéncias, malotes, correios
(exceto valores), cheques e materiais pereciveis, mediante autorizagdo formal ou por contato telefénico,
desde que os servidores das Unidades Gestoras busquem na portaria seus objetos.

Artigo 47 - E vedada a entrada nas dependéncias do prédio, além da recepcéo, de vendedores
ambulantes, pessoas com o fim de angariar donativos, entregadores de encomendas, delivery, entrega de
alimento ou mercadorias, cabendo ao servidor interessado, receber diretamente junto a recepgédo do
prédio.

Paragrafo unico - Em caso de impedimento ou auséncia do servidor interessado em fazer o
recebimento, podera ser solicitado que os controladores de acesso recebam a encomenda e a guardem
até que o respectivo signatario faca a retirada na recepgao do edificio.

Artigo 48 - A saida de materiais do prédio devera ser com documentagdo de movimentagcdo de
materiais e ou mercadoria devidamente assinada por superior imediato do portador, com via para controle
da portaria.

Artigo 49 - A movimentacgao de cargas de materiais de grandes volumes devera ser programada, com
notificagdo prévia ao responsavel pelo servico de seguranga contratado e a Comissao de Administragéo.

CAPITULO IX
DO COMBATE A INCENDIO E PANICO

Artigo 50 - A Brigada de Incéndio sera constituida legalmente pela Comissao de Administragao, que
dara posse aos Brigadistas treinados e designados para o exercicio de suas fungbes, estabelecendo a
estrutura hierarquica da Brigada de Incéndio.

Paragrafo unico - Compete a Brigada de Incéndio, na pessoa de seu Coordenador Geral, elaborar o
plano de Emergéncia, que sera aprovado pela Comissao de Administragao.

Artigo 51 - A Brigada de Incéndio devera ter a grade de substituicdo dos brigadistas empossados em
caso de férias, licencas prémio, afastamentos dos titulares e serdo decididos em Ata de Reunido de
constituicdo da Brigada de Incéndio do prédio.

Artigo 52 - Os integrantes da Brigada de Incéndio deverdo receber identificacdo visivel nos seus
respectivos locais de trabalho utilizando crachas ou porta crachas que os identifiquem como membros da
Brigada de Incéndio.

Artigo 53 - Conforme a ABNT NBR14276/2006 a validade do treinamento completo de cada
brigadista € de no maximo 12 (doze) meses, sendo que apods este periodo o brigadista treinado recebera
curso de reciclagem.

Artigo 54 - A Brigada de Incéndio no uso de suas atribuigdes estara sempre pronta a execugéo dos
procedimentos previstos no fluxograma do plano de emergéncia do prédio.

Artigo 55 - Havera reunibes ordinarias e extraordinarias da Brigada de Incéndio para que haja
treinamento frequente e manutencao eficaz dos planejamentos estratégicos para prevenir ou reduzir os
riscos de incéndio.

Paragrafo unico - O Brigadista é obrigado a atender a convocagdo para a reunido ordinaria e
extraordinaria, salvo motivo impeditivo, plenamente justificado e comunicado ao Coordenador Geral da
Brigada, sob pena de responsabilizagao funcional.
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Artigo 56 - A Brigada de Incéndio promovera treinamentos periddicos de conscientizagdo do Plano de
Emergéncia Contra Incéndio e Panico, mostrando a importancia da prevengédo e combate a incéndio e os
desafios do Centro de Sao Paulo, descrevendo a real situagdo do prédio, o planejamento regular e
procedimentos de prevengdo e emergéncia, o abandono de area, as rotas de fuga, a remogao
especializada e as investigacdes de sinistros.

Artigo 57 - Sdo considerados equipamentos de incéndio para fins de seguranga no edificio:
| - Extintores;

Il - Mangueira de incéndio;

lll - alarme;

IV - Sprinkler.

Artigo 58 - Os extintores estdo dispostos em todos os andares, conforme identificagcdo das placas,
devendo ser utilizados pelos integrantes da Brigada de Incéndio.

Paragrafo unico - Fica expressamente proibida a retirada dos extintores dos seus devidos lugares.

Artigo 59 - No caso de incéndio, ao soar o alarme, os brigadistas dos andares deverdo orientar as
pessoas a se dirigirem as escadas de emergéncia com a devida calma e cautela, tendo como objetivo
evitar o panico e garantir a chegada ao piso térreo e saida do edificio, promovendo a execugéo do Plano
de Emergéncia.

Artigo 60 - Os brigadistas devem alertar aos ocupantes do prédio que ndo se deve utilizar, em
hipotese alguma, os elevadores em caso de incéndio.

CAPITULO X
DA CIPA

Artigo 61 - A Comissao Interna de Prevencgéo de Acidentes - CIPA sera constituida legalmente, de
acordo com a NR-5 e CLT-Consolidagao das Leis Trabalhistas, sedo que a Comissdo de Administragcao
dara posse aos membros treinados e designados para o exercicio de suas fungdes.

Artigo 62 - A CIPA tem como objetivo a prevengéo de acidentes e doengas decorrentes do trabalho,
de modo a tornar compativel permanentemente o trabalho com a preservacéo da vida e a promogao da
saude do trabalhador.

CAPITULO XI
DA VIGILANCIA E SEGURANGA PATRIMONIAL

Artigo 63 - O conjunto de contratacbes de servigos relacionados a seguranga patrimonial séo
distintos e complementares, como segue:

I - Vigilancia Patrimonial: servigo continuo exercido por empresa especializada para prestagdo de
servigos com vigilantes armados, vigilantes com arma néo letal e vigilantes desarmados, com postos de
servigo diurnos e noturnos;

Il - Portaria: servigos de controle de acesso, operacgao e fiscalizagdo de portaria do edificio, com
efetiva cobertura de postos designados para ingresso nas instalagbes somente de pessoas previamente
autorizadas e identificadas, fiscalizagdo de entrada e saida de materiais, mediante conferéncia de notas
fiscais ou controles proprios entre outros;

lll - vigilancia eletrénica por CONTROLE DE ACESSO: servigo continuo instalado por empresa
especializada com equipamentos tais como: catracas, centrais de controle de acesso e cartbes
magnéticos;

IV - Vigilancia eletrénica por CFTV (Circuito Fechado de Televiséo): servigo continuo instalado por
empresa especializada, com sistema de softwares e equipamentos tais como: Centrais de Monitoramento,
Estacdo de Visualizagao, Conversores, cameras de CFTV digitais, cAmeras de CFTV IP e HD externos;

V - Vigilancia eletrénica por ALARME DE INCENDIO: servico constituido por um conjunto de
equipamentos destinados a detec¢cao de anormalidades, como sensores, painéis de alarme e periféricos.
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Artigo 64 - Compete a empresa contratada para a seguranga patrimonial garantir a atuagédo de forma
integrada para agbes contra violéncia, arrombamentos, intromissbées ou invasdes e garanta ainda
acionamento das autoridades policiais competentes além de outros contatos para providéncias
necessarias emergenciais.

Artigo 65 - A vigilancia e seguranca patrimonial tem a finalidade de garantir a integridade fisica das
pessoas e do patriménio, com vistas a redugao dos riscos.

Artigo 66 - Compete a empresa contratada para a seguranga patrimonial cientificar seus vigilantes e
demais funcionarios em relagdo ao cometimento de infragdes ou atos de desobediéncia a legislagéo
brasileira e a este Regimento Interno.

Paragrafo unico - As agdes relacionadas ao treinamento e atualizagao dos vigilantes com vistas a ter
conhecimento do Regimento Interno serdo coordenadas pelo Gestor do Contrato.

Artigo 67 - A prestagado de servigos de controle, operagao e fiscalizagdo de portaria do edificio tem
como objetivo, recepcionar e fiscalizar entrada e saida de pessoas, materiais, equipamentos e outros.

Artigo 68 - Os prestadores de servico da portaria e seguranga ficam autorizados a exigir a
identificagdo de pessoas que irdo adentrar ao edificio, para fins de registro.

Artigo 69 - O prédio ndo possui estacionamento de veiculos, sendo que a area para embarque e
desembarque de passageiros, carga e descarga € na rua, sendo a reponsabilidade de regulamentacao e
controle pelos 6rgéos de transito municipais, estaduais e federais.

Artigo 70 - Os acessos de pessoas ao edificio obedecerdo as regras do sistema de controle de
acesso eletrénico através de cartdo magnético em catraca ou tecnologia superior, com prévia autorizagao.

Artigo 71 - O sistema de controle de acesso sera operado pelos servigos de portaria, que utilizara das
informacdes do sistema e acrescentara outras informagdes ao sistema por meio de estagdes de trabalho
para cadastro de visitantes instalados na portaria ou recepgao do edificio.

Artigo 72 - E proibida a entrada de servidor da Secretaria da Administragéo Penitenciaria, ainda que
em servico, ou qualquer outra pessoa, portando arma de fogo nas instalagbes da Corregedoria
Administrativa do Sistema Penitenciario.

§1° - Para que o servidor da Secretaria da Administragdo Penitenciaria possa acessar
adequadamente as dependéncias da Corregedoria Administrativa do Sistema Penitenciario, o servigo de
portaria devera propor a guarda do armamento em cofre, adotando-se as medidas de seguranca
pertinentes.

§2° - Fica autorizado o Corregedor Administrativo do Sistema Penitenciario decidir quanto ao acesso
de qualquer pessoa, portando arma de fogo nas dependéncias da CASP.

Artigo 73 - O acesso de pessoa portando arma de fogo, ainda que legal, em outras Unidades
Gestoras somente sera permitido ao pessoal da SAP em servico ou as autoridades policiais devidamente
identificadas e com declaragdo de motivo da visita.

Artigo 74 - O portador de armas de fogo irregulares ou de quaisquer outros objetos ou substancias
que possam vir a causar dano a integridade fisica de outrem (eventualmente, caso a posse, em tese,
configure infragdo penal), sera impedido de ingressar nas dependéncias da Unidade e encaminhado pelo
servigo de segurancga a Policia Militar para as demais providéncias.

§ 1° - Consideram-se armas de fogo, além das previstas no Estatuto do Desarmamento (Lei n°
10.826/2003, com suas atualizagbes), as armas de fogo artesanais ou outros dispositivos que disparem
projéteis - que podem ou aparentam poder ser utilizados para causar ferimentos graves através do disparo
de um projétil, bem como, os simulacros.

§ 2° - Para os mesmos fins, consideram-se objetos que podem causar danos:

| - Dispositivos neutralizantes destinados especificamente a atordoar ou a imobilizar pessoas ou
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animais;
Il - Objetos pontiagudos ou cortantes — objetos que, devido a sua ponta afiada ou as suas arestas
cortantes, podem ser utilizados para causar ferimentos graves;

lll - ferramentas de trabalho — instrumentos que podem ser utilizadas para causar ferimentos graves
OU para ameagar a seguranca;

IV - Instrumentos contundentes — objetos que podem causar ferimentos graves se utilizados para
agredir alguém fisicamente;

§ 3° - Consideram-se substancias que possam vir a causar dano a integridade fisica:

| - Substancias ou dispositivos explosivos ou incendiarios; que podem ou aparentam poder ser
utilizados para causar ferimentos graves ou para ameagar a seguranga das instalagdes do prédio;

Il - Substancias quimicas, téxicas e outros itens perigosos; capazes de ameagar a saude ou a
seguranga das pessoas.

Artigo 75 - A prestacao de servigos de vigilancia eletrénica por CFTV tem a finalidade de prevenir ou
detectar, por meio de sistemas eletrénicos de seguranga, intrusdes, violagdes e outras irregularidades no
edificio.

Paragrafo unico - Circuito fechado de televisdo (CFTV) é o conjunto de equipamentos destinados a
captar imagens de determinado ambiente, permitindo sua visualizagdo remota, gravagéo ou transmissao.

CAPITULO XII
DA LIMPEZA E DA MANUTENGAO DO PREDIO

Artigo 76 - Os servigos de limpeza, asseio e conservagao do prédio, sao distintos e complementares,
conforme segue:

| - Limpeza predial interna;

Il - Limpeza predial externa (vidros e vidragas);

lll - combate integrado de pragas (desinsetizagao, desratizagéo e descupinizagao);
IV - Limpeza dos reservatorios de agua potaveis.

Artigo 78 - E vedado estocar lixo na escada de seguranca e hall de elevadores.

Artigo 79 - Todos os servigos de inspegao e manutencgao preventiva e corretiva, com vistas a perfeita
conservacgao das estruturas e funcionamento das instalagdes, deverao ser especificados e detalhados em
Projeto Basico.

CAPITULO XllI
DAS DISPOSIGCOES FINAIS

Artigo 80 - E proibida a entrada de qualquer pessoa utilizando chapéus, bonés, capacetes de
motocicleta, gorros ou qualquer outro tipo de cobertura que dificulte a identificagdo pela seguranga ou
sistemas de vigilancia.

Paragrafo unico - O disposto neste artigo ndo se aplica aos militares devidamente uniformizados e
identificados.

Artigo 81 - O Dirigente de cada Unidade Gestora devera indicar um funcionario institucional, lotado
no setor de Administragdo, como responsavel pela operacionalizagdo e fiscalizagdo dos servigos de
seguranga, em apoio a Gestdo do Contrato, mediante previsao contratual.

Artigo 82 - Ficam estabelecidas como areas de circulacdo restrita os corredores que abrangem as
salas de audiéncia, saldo do auditério e os gabinetes dos Dirigentes, bem como quaisquer outros recintos
passiveis de sabotagens ou atentados.

Artigo 83 - Nas areas de circulagao restrita poderao ser instaladas barreiras fisicas ou eletronicas,
observando-se as normas e instrucdes técnicas emanadas do Corpo de Bombeiros.

Artigo 84 - O controle de acesso e permanéncia nas areas de circulagao restrita devera ser realizado,



14
preferencialmente, por funcionarios e colaboradores que integrem o servico de seguranga, conforme a
capacidade numérica do quadro efetivo disponibilizado.

Paragrafo unico - O controle de acesso sera subsidiado pelas informagdes do servigo de triagem nas
portarias principais, por intermédio dos meios de comunicagao disponiveis.

Artigo 85 - As administragbes das Unidades Gestoras deverdo providenciar toda a comunicagéo
visual, destinada a informar os servidores sobre os procedimentos de triagem e identificagdo nos acessos,
localizagdes de areas de circulagao restrita, bem como a sinalizagdo de emergéncia e rotas de fuga, de
acordo com o projeto técnico do prédio.

Artigo 86 - A utilizacdo, posse e guarda de todas as chaves de cada Unidade Gestora, sera de
responsabilidade exclusiva das respectivas Administragdes, exceto aquelas destinadas a abertura dos
principais acessos.

Artigo 87 - Os Dirigentes das Unidades Gestoras deverdo adotar providéncias direcionadas a
implantagéo da Area de Segurancga, abrangendo toda a testada do prédio.

Paragrafo unico - Os servidores e colaboradores empregados na seguranga das Unidades Gestoras
deverao acionar os agentes de transito ou a Policia Militar quando detectadas eventuais irregularidades
nas Areas de Seguranga dos prédios.

Artigo 88 - O prédio da Sede Il da Secretaria da Administragao Penitenciaria deve ter os seus
perimetros fechados, a fim de mitigar possiveis invasdes, sabotagens ou atentados contra o imovel,
ressalvados eventuais impedimentos.

Artigo 89 - Os procedimentos e protocolos complementares de seguranga, em consonancia com este
Regimento Interno, poderao ser normatizados pela Comissao de Administragéo.

Artigo 90 - Todas as disposicoes da Comissdo de Administracdo, ainda que n&o tiverem sido
expressamente transcritas neste instrumento, deverao ser obedecidas e seguidas, em especial atengéo
aos direitos, obrigacdes e deveres dos servidores e demais trabalhadores descritos neste Regimento
Interno.

Paragrafo unico - O Regimento Interno podera ser complementado por Portarias, Instrugbes e
Normas Internas deliberadas pela Comissao de Administragao.

Artigo 91 - Os contratos de prestagado de servigo vigentes no prédio e os das futuras contratagoes
deverdo conter uma copia deste Regimento Interno, cuja infringéncia de qualquer clausula ensejara a
instauracao de processo sancionatorio.

Artigo 92 - As atividades desenvolvidas, caso sejam realizadas por pessoas fisicas ou juridicas,
contratadas como prestadoras de servigos ficardo condicionadas as clausulas constantes no respectivo
contrato de prestagao de servigos.

Artigo 93 - O presente instrumento vigorara por prazo indeterminado a partir da data de sua
publicacdo, sendo que a sua eventual alteracdo devera ser devidamente aprovada em reunido ordinaria da
Comissao de Administracao.

Artigo 94 - Este Regimento Interno revoga o Regimento Interno da Sede Il da Secretaria da
Administragdo Penitenciaria, de 17 de novembro de 2015; e atualiza o Regimento Interno da Sede Il da
Secretaria da Administracao Penitenciaria.

Este documento nao substitui o publicado no Diario Oficial



